                                                Приложение № 4
Порядок 
приема  в колледж  «Экономики, управление и права  ДГТУ»
1 Общие положения

1.1 Настоящие правила приема в колледж «Экономики, управления и права ДГТУ» составлены на основании:

· Федерального закона Российской Федерации от 10 июля  1992г. № 3266-1 "Об образовании"(с изменениями от 24 декабря 1993г., 13 января 1996г., 16 ноября 1997г., 20 июля , 7 августа, 27 декабря 2000 г., 30 декабря 2001 г., 13 февраля , 21 марта, 25 июня, 25 июля, 24 декабря 2002 г., 10 января, 7 июля, 8, 23 декабря 2003 г., 5 марта, 30 июня, 20 июля, 22 августа, 29 декабря 2004г.,9 мая, 18, 21 июля 2005г.);

· "Типового положения об образовательном учреждении среднего профессионального образования",  утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 03.03.2001г. №160; 

· Приказом Минобрнауки России от 22 сентября 2008 г. № 265 «Об утверждении перечня вступительных испытаний в 2009 году в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию по специальностям среднего профессионального образования»";

· Приказом Минобрнауки России от 15 января 2009 г. № 4 «Об утверждении порядка приема граждан в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования».
1.2 Колледж ЭУП ДГТУ проводит обучение по основным образовательным программам среднего профессионального образования базовой подготовки по договорам с оплатой стоимости обучения юридическими или физическими лицами по следующим специальностям:
08 110.52 Экономика и бухгалтерский учет (на базе 9 и 11 классов)

080501.52 Менеджмент (на базе 9 и 11 классов)

230109.51 Программирование в компьютерных системах (на  базе 9 и 11 классов).

1.3 Все вопросы, связанные с приемом в колледж ЭУП ДГТУ решаются приемной комиссией университета в порядке, определяемом правилами приема.

1.4 При приеме в колледж ЭУП ДГТУ обеспечивается гласность и открытость работы приемной комиссии.
1.5 Зачисление в состав студентов для обучения в колледже ЭУП ДГТУ производится приказом ректора ДГТУ.
2 Прием документов
2.1 Прием граждан в колледж ЭУП ДГТУ осуществляется на конкурсной  основе по заявлению с 17 июня по 20 августа.  

2.2 На первый курс для обучения по образовательным программам среднего профессионального образования принимаются граждане, имеющие основное общее образование (окончившие 9 классов). На второй курс прием осуществляется на базе среднего (полного) образования или начального профессионального образования при наличии вакантных мест.  

2.3 Граждане с ограниченными возможностями здоровья (лица, имеющие недостатки в физическом или психическом развитии, в том числе глухие, слабослышащие, слепые, слабовидящие, с тяжелыми нарушениями речи, с нарушениями опорно-двигательного аппарата и другие) могут участвовать в конкурсе на основании результатов вступительных испытаний, особенности которых устанавливают правила приема в ДГТУ. 

2.4 При подаче заявления поступаюшие предоставляют документы, удостоверяющие их личность и гражданство. Абитуриент лично подает заявление о приеме в колледж.
2.5   К заявлению о приеме в колледж ЭУП ДГТУ поступающие прилагают:

· документ, удостоверяющий  личность поступающего (заверенную копию);

· оригинал или заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании;

· оригинал или заверенную ксерокопию свидетельства единого государственного  экзамена ( для поступающих на второй курс на базе среднего (полного) общего образования или начального профессионального образования);

· шесть фотографий размером 3х4 см ;

· медицинскую справку по форме N 086-У ;

· документы, дающие право на льготы, установленные законодательством Российской Федерации (для лиц, претендующих при поступлении на указанные льготы);

Приписное свидетельство или военный билет только представляется .

2.6 При личном предоставлении документов поступающим, допускается заверение ксерокопии его документов тем колледжем, в который они представляются и абитуриенту выдается расписка о приеме документов.
2.7 В заявлении о приеме поступающий указывает избранную специальность. Приемная   комиссия   знакомит абитуриента с лицензией на право ведения образовательной  деятельности выбранной специальности и свидетельством о государственной аккредитации  колледжа.
Факт ознакомления фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью  абитуриента.
 Если при  подаче документов абитуриент представляет копии документов об образовании и свидетельства о результатах ЕГЭ, то он должен быть ознакомлен с датой представления оригиналов для зачисления.
2.8 Документы, принятые от абитуриентов в приемной комиссии могут быть возвращены лично их владельцу до издания приказа о зачислении на основании письменного заявления и расписки  о приеме документов, в течении следующего рабочего дня после подачи заявления.
2.9 Заявление о приеме, а также необходимые документы могут быть  направлены  поступающим через операторов почтовой связи общего пользования. Дата отправления документов должна быть не позже 10  июля. Прием документов, направленных через операторов почтовой связи общего пользования, завершается 25 июля.  При направлении документов через операторов почтовой связи общего пользования поступающий к заявлению о приеме прилагает     ксерокопии документов, удостоверяющих его личность, заверенные в установленном порядке ксерокопии документов государственного образца об образовании, свидетельство  о результатах единого государственного экзамена, а также  иные документы, предусмотренные настоящими  правилами. Документы направляются поступающим через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением и описью вложения. Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документов. 

2.10 Поступающие, представившие в приемную комиссию заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
3 Вступительные испытания

3.1 Вступительные испытания проводятся по двум предметам. Программы вступительных испытаний составлены в соответствии с программами основного общего образования. Для лиц, имеющих среднее (полное) общее образование вступительные испытания проводятся по результатам единого государственного экзамена. Экзамены проводятся в соответствии с положением (приложение 1).
3.2  Язык проведения вступительных испытаний – русский.
3.3 Вступительные  испытания на все специальности проводятся по математике и русскому языку письменно по графику, устанавливаемому приемной комиссией в период с 17 июня по 20 августа.  

3.4 Абитуриенты, не явившиеся на вступительные испытания без уважительных причин, получившие неудовлетворительную оценку, а также забравшие документы по собственному желанию в период проведения вступительных испытаний, к дальнейшим  испытаниям не допускаются и не участвуют в конкурсе.

Абитуриенты, забравшие документы по собственному желанию после окончания вступительных испытаний до подведения итогов конкурса, не участвуют в конкурсе. 

3.5 Лица, опоздавшие на вступительные испытания, допускаются к сдаче вступительных испытаний только с разрешения председателя приемной комиссии. 

3.6 Повторная сдача экзамена при получении неудовлетворительной оценки или с целью улучшения оценки не допускаются.
3.7 Прием апелляций осуществляется в день объявления результатов вступительного испытания (приложение 2). Апелляция принимается только от абитуриентов лично. 

4 Зачисление в состав студентов

4.1 Зачисление поступающих осуществляется на заранее выделенные для каждой специальности места и проводится на основании результатов конкурса после завершения приема документов и вступительных испытаний.
4.2 К участию в конкурсе допускаются абитуриенты, успешно прошедшие вступительные испытания и представившие подлинники или копию документа об основном общем образовании или среднем (полном) общем или начальном профессиональном образовании.
4.3 Вне конкурса в колледж ЭУП ДГТУ зачисляются при получении положительных оценок: 

· дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителй, дети-инвалиды, инвалиды 1 и 2 групп, которым согласно заключению врачебно-трудовой экспертной комиссией не противопоказано обучение в образовательных учреждениях среднего профессионального образования;
· граждане, уволенные с военной службы и поступающие по рекомендации командиров;

· получившие или перенесшие лучевую болезнь, другие заболевания, инвалиды вследствие Чернобыльской катастрофы, а также приравненные к ним лица, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, дети первого и второго поколения указанных граждан, страдающие заболеваниями вследствие радиационного воздействия на их родителей;

· участники ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС в зоне отчуждения;

· рабочие и служащие, а также военнослужащие, лица начальствующего  и рядового состава органов внутренних дел, получившие профессиональные заболевания, связанные с лучевым воздействием, на работах в зоне отчуждения;

· эвакуированные из зоны отчуждения и переселенные (переселяемые) из зоны отселения вследствие Чернобыльской катастрофы при предъявлении удостоверения установленного образца (Ф.З. от 18.06.92 г. № 3061-1);

· проживающие (работающие) в зоне отселения до их переселения в другие районы;

· военнослужащие, выполнявшие задачи в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской республике и на непосредственно прилегающих к ней территория Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта;

· участники и инвалиды боевых действий;

· инвалиды и ветераны боевых действий на территории других государств;

· граждане в возрасте 20 лет, имеющие только одного родителя 1 группы, если  среднедушевой доход семьи  ниже  величины прожиточного минимума, установленного в соответствующем субъекте Российской Федерации.

4.4 При равенстве конкурсных баллов преимущественное право на зачисление получают следующие лица:

· дети военнослужащих РФ, проходящих службу за ее пределами; 

· граждане, уволенные с военной службы;

· имеющие начальное профессиональное образование по выбранной специальности.
4.5  Зачисление абитуриентов с ограниченными возможностями здоровья, победителей и призеров заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников и абитуриентов, поступающих на целевые места,  осуществляется по правилам зачисления в ДГТУ.
                                              Приложение №1

  к правилам  приема в колледж ЭУП ДГТУ

Порядок 

проведения вступительных испытаний в колледж ЭУП  ДГТУ

1. Для проведения вступительных испытаний формируются экзаменационные группы абитуриентов.

2.  В один день  может проводиться только одно вступительное испытание для данной группы.

3.  Интервал между вступительными испытаниями должен составлять не менее двух дней.

4. Перед каждым вступительным испытанием для абитуриентов проводятся консультации по содержанию программы вступительного испытания, по предъявляемым требованиям, критериям оценки, технологии проведения вступительного испытания и т.д.

5. В день проведения вступительных экзаменов председатель приемной комиссии распределяет группы среди экзаменаторов.

6. Продолжительность письменного испытания составляет не более 4 астрономических часов без перерыва (240минут) по математике, по русскому языку – 120 минут.

7. Подготовку тестовых заданий, комплектацию  их по группам и бланкам ответов проводит председатель предметной комиссии под руководством председателя приемной комиссии. Пакеты заданий и ключи к ним хранятся у председателя приемной комиссии.

8.  Пакеты тестов и бланков вручаются экзаменаторам непосредственно перед экзаменом вместе с протоколом тестирования и списком экзаменующейся группы.
9. В день экзамена в аудиториях экзаменаторы проводят в течение 15 минут инструктаж абитуриентов по работе с тестами, раздают бумагу для черновиков.
10. После того, как абитуриенты рассажены и проинструктированы по работе с тестом и правилами заполнения бланка ответов, экзаменатором распечатывается пакет с тестами и бланками для ответов, и раздаются абитуриентам.

11. Абитуриенты  под руководством  экзаменатора заполняют титульный лист и откладывают их до конца тестирования. В бланке ответа обязательно должны быть проставлены номер теста и личная подпись абитуриента.

12. Письменная работа выполняется на листах бланков ответов и черновиков – вкладышей, на которых не допустимы никакие условные пометки, раскрывающие авторство работы  Абитуриентам рекомендуется метки правильных ответов в бланке ответов ставить только после окончательного выбора правильного ответа.  «Область ответов» лучше всего заполнять за 10-15 минут до окончания времени, отводимого на экзамен. Любые графические исправления на бланке ответов запрещены.
13.  При сдаче абитуриентом выполненного экзаменационного задания экзаменатор проверяет:
· соответствие номера теста на титульном листе и номера теста на бланке ответов;
· соответствие фамилии на удостоверении личности и фамилии на титульном листе.
14.  После вступительного испытания все письменные работы передаются ответственному секретарю приемной комиссии или его заместителю для кодирования работ.

15.  После кодирования титульные листы  хранятся в сейфе у председателя приемной комиссии или его заместителя, а комплекты бланков ответов передаются председателю предметной экзаменационной комиссии, который распределяет их между экзаменаторами для проверки.
16.  Проверка письменных работ проводится только в помещении образовательного учреждения и только экзаменаторами. В необходимых случаях ответственный секретарь приемной комиссии или председатель предметной экзаменационной комиссии привлекают к проверке отдельных работ других членов предметной экзаменационной комиссии, что фиксируется подписями экзаменаторов на листах соответствующих работ.

17. Председатель предметной экзаменационной комиссии дополнительно проверяет письменные работы, оцененные экзаменаторами на «неудовлетворительно» и высший балл. Проверенные письменные работы передаются председателю предметной экзаменационной комиссии, ответственному секретарю приемной комиссии или его заместителю.

18. Ответственный секретарь приемной комиссии или его заместитель производит декодирование письменных работ. Оценки, проставленные экзаменаторами на письменных работах, заносятся в экзаменационную ведомость и экзаменационные листы абитуриентов.

19.  Экзаменационная ведомость подписывается ответственным секретарем приемной комиссии.

20.  Результаты письменного вступительного испытания объявляются в день его проведения или на следующий день. Лица, опоздавшие на вступительные испытания, допускаются к сдаче вступительных испытаний только с разрешения председателя приемной комиссии.

21.  Материалы экзамена передаются для дальнейшего оформления в приемную комиссию.

22.  Проверка тестирования проводится по шаблонам, подготовленными по ключам на бланках ответов. Шаблоны изготавливаются председателем приемной комиссии и хранятся у председателя приемной комиссии.

23. Допуск экзаменующихся в аудиторию, где проводится экзамен, производится  при предъявлении ими экзаменационного листа и паспорта.
24.  Абитуриенты, не явившиеся на экзамен без уважительной причины или получившие оценку «неудовлетворительно» к дальнейшей сдаче и к участию в конкурсе не допускаются.

25.  Абитуриент имеет право подать в установленный приемной комиссией срок апелляционное заявление на имя председателя приемной комиссии о пересмотре оценки.

26. Заявление абитуриента рассматривается в предметной апелляционной комиссии в соответствии с положением об апелляционной комиссии. (Приложение №2)     
                                          Приложение №2
  к правилам  приема в колледж ЭУП  ДГТУ

Положение

об апелляции
1. Состав  комиссии для рассмотрения апелляций утверждается приказом директора.

2. Рассмотрение апелляций по результатам вступительных испытаний осуществляется следующим образом:

2.1 Апелляцией является аргументированное письменное заявление абитуриента о нарушении процедуры проведения вступительного испытания, приведшей к снижению оценки, или об ошибочности, по мнению абитуриента, оценки, выставленной за вступительное испытание.
2.2 Прием апелляций осуществляется в день объявления результатов вступительного испытания. Объявление результатов вступительного испытания должно проводиться с учетом обеспечения времени на подачу апелляций.
2.3 Апелляции принимаются только от абитуриентов лично. 

2.4 Рассмотрение апелляций осуществляется в день их подачи или на следующий день. При подаче апелляции абитуриенту сообщается время и место рассмотрения апелляции.

2.5 Абитуриент имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. С несовершеннолетним абитуриентом имеет право присутствовать один из родителей – (законных представителей). Дополнительный опрос абитуриентов при рассмотрении апелляций не допускается.

2.6 После рассмотрения апелляции выносится окончательное решение апелляционной комиссии об оценке за вступительное испытание. При необходимости вносится соответствующее изменение оценки в экзаменационную работу абитуриента, экзаменационную ведомость и экзаменационный лист абитуриента.

2.7 При возникновении разногласий в апелляционной комиссии по поводу оценки проводится голосование и оценка утверждается большинством голосов. Результаты голосования членов апелляционной комиссии являются окончательными и пересмотру не подлежат.

2.8 Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, с которым знакомят абитуриента. Факт ознакомления с указанным решением удостоверяется подписью абитуриента. Протокол решения апелляционной комиссии хранится в личном деле абитуриента.
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